FIGC - Federazione Italiana
Giuoco Calcio

www.figc.it

MANUALE CMS - SEZIONE TERRITORIO
VERSIONE 1.0


https://www.figc.it/it/home/

1
SOMMARIO

IL SISTEMA CMS UMBRRACD .......cootriiriiieieteteieieitttrise sttt ettt bbbttt bbbttt sttt bttt es 2
ACCEDERE ALLA PIATTAFORMA..... ..ottt 3
L'INTERFACCIA BRAFICA ...ttt 4
L’EDITOR DI TESTO — PANORAMICRA DELLE FUNZIONI......cocoiiiiie et 5
FUNZIONI GENERALI = SPUBBLICARE UNA PAGINA ........c.cooiiiiiiiirr et 7
ANTEPRIIMA Lo e e e a e e e e e s e s b st e e e e e s e b s s e e e s s s bbb s et e e s s e aa bbb e s e e e s e ssnbanaeeeess 8
PANNELLD MEDIR ..ottt etttk 9
MEDIA - CREARE O MODIFICARE UNR NUGOVA CARTELLRA .......c.oiiiririrrieecceictt et 9
CARICARE UN VIDEOD SINGOLO NEL PANNELLD MEDIR........c.coooieeeeeece e 10
CARICARE FOTO DA INSERIRE IN UNA MEDIAGALLERY ..ot 14
COME EMBEDDARE UN VIDEO ALL'INTERNO DI UN CONTENUTO .....oiiiieeeeeeece e 18
INSERIMENTO AGENDA ATTIVITA ....ouiuitieitetieeietsiietesssese sttt st ss st s s st s st s s s st b s s et st b s s s st ennse s sas 31
INSERIMENTO COMUNICATI . c..etiiiiiiiii ittt st s s e e s aba e e s saba s e s s bb e s e s bbb e e s saba e e s s nbasesnnnees 32

COMUMICARE COM TUTTOD

p I_U g PRISMADV




INTRODUZIONE

IL SISTEMA CMS UMBRACO

umbraco

Produced by the Umbraco Community

Umbraco & un sistema CMS (Content Management System) che consente di pubblicare rapidamente e
facilmente le informazioni su di un sito web tramite un normale browser.

Per utilizzare Umbraco non sono necessarie particolari competenze tecniche ed e possibile creare e pubblicare
pagine web senza alcuna conoscenza di HTML.

Lo scopo di una piattaforma di questo tipo & quello di distribuire fra il maggior numero possibile di persone il
lavoro necessario per mantenere un sito web sempre aggiornato. L'utilizzo di Umbraco & semplice ed immediato e
puo essere paragonato alla semplice elaborazione di testi attraverso strumenti come Microsoft Word.

Umbraco e stato progettato per essere il piu intuitivo possibile. L'obiettivo di questo percorso di formazione e
quello di fornire le competenze principali di cui avranno bisogno i redattori per svolgere le attivita di
aggiornamento ed implementazione del sito web.

La versione interessata dal presente tutorial & la 7.11.1.
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LOGIN

Happy thunderous Thursday

Session timed out

Username

a.rossi@yourmail.it

Password

Umbraco € un sistema di web publishing semplice da usare e che non richiede risorse hardware o software
particolari. Tutto quello di cui c’e bisogno sono delle competenze di base di elaborazione di testi e un web
browser aggiornato.

Per accedere al gestionale:

1. aprire il web browser e digitare il seguente indirizzo

2. Apparira una finestra di login per consentirvi di inserire loa username e la password
precedentemente assegnati.

Gli utenti creati potranno avere diversi livelli di accesso, i quali consentiranno di utilizzare le funzionalita che
'amministratore ha precedentemente assegnato loro. E possibile quindi che I'interfaccia sia leggermente diversa
a seconda della tipologia di utente loggato sul gestionale.
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INTRODUZIONE

L’INTERFACCIR GRAFICA

Una volta effettuato 'accesso al gestionale, vi troverete di fronte un’interfaccia molto simile a quella che vedete
nella schermata, diversa a seconda del territorio.

Informazioni | Testo Navigazione Meta Sidebar Personalizzata Allegati  Proprieta  Info

Content

Titolo Coordinamento Federale SGS Basilicata
- Regione * -
@, Basilicata Remove
-E fregioni/basilicata/
. Indirizzo Viale del Basento 118, 85100 Potenza
£, Basilicata
- Telefono 0971471111
» & Basilicata Fax 0971472091
Mail basilicata.sgs@fige.it
Sito Web
Facebook www.facebook.com/basilicatafige/
Instagram
Twitter
Staff o B 1 Fomatazioni~ = = = &£ £ = = & & .
Basilcata m Salva e pubblica =

In base al profilo dell’'utente, si vedranno pit 0 meno tab di gestione. Per il redattore il pit importante € il pannello
dei contenuti, ovvero il primo tab in alto, che mostra le pagine del sito in una struttura ad albero in maniera molto
simile alla gestione risorse di Windows.

Il nuovo portale della FIGC riunisce sotto un unico portale i diversi siti presenti nel vecchio portale. Ogni
macrosezione corrisponde ad una sezione: Federazione, Nazionali, Tifosi, Femminile, Giovani, tecnici, Museo del
Calcio, Formazione ed Eventi, Shop.
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CREAZIONE E MODIFICA DEI CONTENUTI
ESISTENTI

’editor & simile ad un qualsiasi altro programma di elaborazione testi.

Interruzione di Paragrafo: Premendo INVIO nell’editor, si ottiene un’interruzione di paragrafo, il che significa che
rimarrd spazio tra i paragrafi.

Interruzione di Linea: Se non si vuole uno spazio ma si preferisce un’interruzione di linea, premere -

L’EDITOR DI TESTO - PANORAMICRA DELLE FUNZIONI

Le principali opzioni di formattazione sono disponibili sulla toolbar subito sopra I'editor. Di seguito uno schema
dettagliato delle funzioni:

Elenco numerato
Mostra il codice HTML Tabulazione sinistra
Grassetto
Corsivo

Tabulazione destra

" Inserisci link
Stili

@

A "
hil

<« B I Formats ~ = = = = = =

= O =

Punto elenco
Allinea a destra
Inserisci macro
Embed
Inserisci immagine

Allinea al centro
Allinea a sinistra

Di seguito alcune scorciatoie disponibili direttamente da tastiera:

Comandi Shortcut

Ctrl + Z Torna indietro
Ctrl + X Taglia

Ctrl+ C Copia

Ctrl+V Incolla

Ctrl+ B Grassetto

Ctrl + 1 Corsivo
Ctrl+A Seleziona tutto
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FUNZIONI GENERALI

FUNZIONI GENERALI - SPUBBLICARE UNR PRAGINA

Qualora si voglia impedire I'accesso dell’'utente ad una news o ad un evento (per svariati motivi: errore di
pubblicazione, evento cancellato) non ci sono problemi. La News o Evento puo essere “spubblicata”, cliccando
sulla piccola freccia presente come bottone verde in fondo alla pagina. La freccetta apre un menu a tendina che
offre due opzioni: Save e Unpublish. Cliccando su Unpublish la pagina verra spubblicata e sara in questo modo
salvata sul gestionale (apparira in grigio chiaro) ma non sara possibile vederla online.

Per tornare all’elenco degli articoli & sufficiente cliccare su Return to List

Serie A Femminile Fiorentina-Mozzanica anticipata a venerdi domenica Juventus-Chievo Verona m
Testo  Immagini  Meta  Sidebar Porsonalizzata  Allegati  Propertics  Info
Content
— Testo o B /7 fomets. E % 3 2 E 31 T & B O o
v e
A Home Grande attesa per la prima giornata del Campionato di Serie A Femminile. Si partira con Fiorentina
=<4 Womens'-Mozzanica, che sard anticipata a venerdi 21 settembre [ore 15 - Stadio Gino Bozzi), mentre
*§8 Federazionc Juventus-Chievo Verona & stata posticipats a domenica 23 settembre (ore 12,30 = Juventus Training
» B2 Nazional Center, Vinovo). 11 match tra Sassuolo e Roma, In programma sabato 22 settembre (ore 15), st
giochera allo Stadio Comunale di San Paolo D'Enza (RE)
* im Tifos
== . La FIGC ha comunicato anche altre due variazioni relative alla 22 giomata dei Gironi Eliminatori &
i Femminile Coppa Italia: |l match tra Arezzo e Castelvecchio, In programma domenica 23 settembre (ore 15), si
» @ Ladwklone disputera allo Stadio Comunale Santa Ludla di Marclano della Chiana (AR), mentre |2 sfida tra Lazio
Y eiy Women o Roma XIV Decimoquarto si giochera alle ore 18 presso Il Campo Maurizio Melli di Roma.
» @ Competizioni
Leggi la Circolare
T Comunicati
@  Lastruttura periferica
- Mediagallery Circolare o, 4 - Vaeippioni gidrne. camsne & orprio delle gace di sabato 22 setiembre
G 19 settembre 2018
v i& Tecnkl
+ 8 Musco del Cakio
» im Education
® Shop
O Contatt Categoria v
+ T ArcaMedia
T Sponsor
T Logn
¥ RegisterUsorlight Save
T ConfirmEmail
T RegisterUserfull

Quado si crea un contenuto € possibile programmare la data di pubblicazione o “spubblicazione”. Per farlo sara
necessario recarsi nel Tab Info, dove I'editor puo visualizzare le informazioni complete relative alla pagina creata,
una vera e propria carta d’identita con tutte le informazioni utili e identificative come:

- utente autore

- la data di creazione e successive modifiche

e il tipo di documento.

In questa Tab sara anche possibile settare la data di pubblicazione del contenuto, qualora fosse necessario
rispetto a quella di creazione (Cliccando sulla voce Publish at] e una data di

spubblicazione del contenuto (Cliccando sulla voce Unpublish at].

Nella schermata & anche presente la tabella dove sono presenti tutte le modifiche apportate al sito con
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indicazioni di data e autore.

Si consiglia di non spubblicare contenuti, poiché qualora questi fossero stati aggiunti come collegamenti ad altre
pagine del sito, il collegamento risulterebbe rotto.

La voce e il path da ricopiare nella barra dei motori di ricerca per visualizzare la pagina.

Il campo Template consente di scegliere che tipologia assegnare alla pagina.

E consigliabile non cambiare questo campo se non si & sicuri della selezione, poiché questo passaggio genera
delle madifiche strutturali.

ANTEPRIMA

Cliccando sul tasto Preview/Anteprima, si aprira una pagina con I'anteprima del contenuto che si sta creando o
modificando. Sulla barra sinistra ci sono delle icone relative ai diversi dispositivi sui quali potra essere
visualizzato il contenuto. Cliccando su ciascuna icona (Laptop, Desktop, Smartphone, Tablet), sara possibile
visualizzare la pagina in modo da controllare e correggere eventuali refusi, disposizioni errate di immagini o
ottimizzare gli elementi in base alla visibilita.

Nei due screenshot si & scelto di
visualizzare la preview per desktop e
cellulare.

LEW Comunicati Lo strutturo periferica  Mediogallery

Serie A Femminile: Fiorentina-Mozzanica . “
anticipata a venerdi, domenica Juventus-

Chievo Verona

getsit P Toum
e N

Quolificazioni Mondiali Calcio
Femminile: Belgio vs Italia (Live]
-17.00

Chievo Verona
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IL PANNELLO MEDIR

PANNELLO MEDIR

Il pannello Media ¢ il contenitore in cui archiviare tutte le tipologie di contenuti multimediali che si vuole
utilizzare all'interno del sito web (PDF, JPG, PNG ecc.].

Per il caricamento di nuovi file senza destinazione € possibile utilizzare il comando Media cliccando col tasto

destro sui tre puntini e selezionando la voce Create. Oppure trascinando semplicemente il file desiderato
allinterno dell’apposita sezione (funzione “drag and drop”).

Vi sono molteplici modalita di aggiornamento per la sezione media. Leggere i paragrafi seguenti per un
approfondimento.

Per seguire una linea coerente con I'architettura dei contenuti che regge il sito della FIGC sono state realizzate
cartelle dedicate pre ogni sezione, all’interno delle quali sono state create altrettante sottocartelle.

MEDIA - CREARRE 0 MODIFICARE UNA NUOVA CARTELLA

Media

— N

) Reload

i Doamenn - Educanen i Federaions

W Gon W ngPonieie e
- Mo W Psionsh W Sponser
- e

Per creare una nuova cartella all’interno della sezione MEDIR:

1. Entrarein (il secondo tab nella barra verticale sinistra), spostare il cursore su e

cliccare sui tre puntini e

2. Siaprira un menu a tendina con le voci: Create, Sort e Reload;

Cliccare sulla voce Create;

Y. Siaprira un menu a tendina con diverse tipologie di file [File, Folder, Image, Video, Youtube] che
e possibile creare all’interno della sezione Medida;

5. Nel caso in esame bastera selezionare la voce Folder [cartella];

w
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10

6. Siaprira una nuova finestra in cui Inserire il nome e caricare i file nell’apposita area di
caricamento cliccare su Save.

Create
Media Create an item under Media ]
Fi
» @ Federazione 0 =
[
i\ Tifes EE e &
* i Femminile
L} Video
» i Giovani
* @@ Tecnii W vouTube
oose il
B Education | Fedeasions
Media Gallery
Sponsor 8 imgProvisorie - Lo
Loghi
Avea Media B Masional B Seener
Img Pravsisarie
- T

Recyde Bin

Do something else

IF—— il =3

Contents | info

Madia ]

Federazione
Nagionali
Tifosi
Ferpninds
Giowani
Tecnici
Museo
Education
Document!
Media Gallery
Sponsor
Loghs

Area Media

ImgProvvisorie

+ @ Recycle Bn

7

Madka saved: Modia saved without any emon.

CARICARE UN VIDEO SINGOLO NEL PANNELLO MEDIA
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Per creare un video singolo nel pannello media bastera seguire questi passaggi:
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- Andare nel pannello Media, selezionare Mediagallery e poi la cartella di interesse (es. Federazione];
- Cliccare sui tre puntini e selezionare Creq;
- Selezionare Video (nel caso si tratti di video posizionato sullo Streaming Server) o YouTube (nel caso di

video preso da YouTube).

Glovani

Tecnici

Museo

Formazione ed eventi
Documenti

[- & Media Gallery

Federazione

]
i Tecnici
W Museo
B  Education
» i Giovani
» @ Femminile
» i Nazionali
> il Tifosi
» im Gallery FIGC Importate
i Import_VivoAzzurro
Sponsor
Loghi
Area Media
B ImgProvvisorie

Ad banner

Federazione

J  Move
X Delete
1 Sort

) Reload

= Assemblea Elettiva FIGC = Centro Tecnico Federale
2018 Coverciano

azioni dei 120 della Federazione 2018~ =
Gallery di prova

Y
‘.:‘L;'L.‘;" i
R

- Conto economico del
calcio

mq

Giovani

Tecnici

§ Museo

W Formazione ed eventi

Documenti

Media Gallery
Federazione
Tecnici
Museo

Education

-

=

-

-

i Giovani
mm Femminile

mm Nazionali

mm Tifosi

il Gallery FIGC Importate
i Import_VivoAzzurro
Sponsor

Loghi

W Area Media

ImgProvvisorie

Ad banner

Create

Create an item under Federazione
0O e
i Folder
[&Z]  Image

- Centro Tecnico Federale
Coverciano

il Gallery diprova

- Conto economico del
calcio

Nel caso di video posizionato sullo Streaming Server, questa € la pagina che apparira:

elog
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Negli appositi campi andra inserito:

- lltitolo del video;

- L’indirizzo (url) del video posizionato sullo streaming server;

- Una breve descrizione del video;

- Eventuale coperting, cliccando su “Click to Upload”. Si aprira una finestra collegata al Pc in utilizzo.

Cliccare su Salva per salvare il contenuto.

|YOUTUBE]|

Nel caso di video ripreso da YouTube, questa & la pagina che apparira:
Negli appositi campi andra inserito:

Il titolo del video;
Il codice del video estrapolato dalla url (es. https://youtu.be/0PHW6DWCxXXY];
- Una breve descrizione del video;

| Logo Italia Presentation 2ND October 2017 I TITOLO VIDEO m

Image | Info
- GV

> i@ Tecnici Upload image
» I Museo

_ IMMAGINE
» i Formazione ed event DI E>
> i Documenti COPERTINA

v il Media Gallery

v il Federazione
» i Centro Tecnicc Width 1024
m« Bilancio Integr
m¢ Bilancio Integr Height 669
m«¢ Bilancio Integr
m«¢ Bilancio Integr Size 342425
m¢ Logo Italia Pref
» il Gallery di prov Type ipg
& Bilanciolntegrz
3 Bilancio integr Upload Video Scegli file | Nessun file selezionato
& Bilancio integr
=, Hansiomig) Url Video Media/Video/Federazione/LOGO_ITALIA_presentation_2 4
» i Conto econor | : ereanons/LOG BiEENBtion 2ND- Oct 201 Zokmed | URL STREAMING SERVER
» il Assemblea Ele
¢ Storadellogo | DM | Video di presentazione del nuovo logo FIGC | DESCRIZIONE VIDEO

Media Gallery | Federazione ; Logo Italia Presentation

- Eventuale coperting, cliccando su “Click to Upload”. Si aprira una finestra collegata al Pc in utilizzo.

Cliccare su Salva per salvare il contenuto.

COMUMICARE COM TUTTOD
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» i Documenti

v i Media Gallery

>

»

Federazione
Tecnici

Museo
Education
Giovani
Femminile
Nazionali

Tifosi
Arena_Civica_|
il News

m¢« 2017 03 27F
m« CLIP_FAN_MA
m¢« CLIP_VIP_EXP
[ vip_experience
m¢« CLIP_VIVOAZ

[ vivo azzurro di

CLIP_VIVOAZ:
& Vivo Azzurro ¢
-

fan match olar ¥

I Mostra 120 anni FIGC a Matera |

TITOLO VIDEO

Image | Info

Upload image

=S

IMMAGINE DI
COPERTINA

Width

Height

Size

Type

Codice YouTube *

2TLhjWagyoc

Descrizione

Mostra 120 anni FIGC a Matera

Media Gallery

Tifosi

Mostra 120 anni FIGC a ...

elog
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CARICARE FOTO DA INSERIRE IN UNA MEDIAGALLERY

Con il procedimento gia illustrato per la creazione di una cartella, bastera cliccare sui tre puntini

presenti

accanto la cartella dedicata alla sezione all’interno della quale si desidera creare I'album.

Nell’area di caricamento sara necessario trascinare tutte le foto che si vuole inserire all’interno della

mediagallery.

Una volta terminato questo passaggio bisognera spostarsi nella parte contenuto e seguire i passalli illustrati qui

di seguito.

& Tiiosl
f il Fememinile

@ Giovani
- Tecrici
v Museo
+ B Education
+ M Documents
<M Modia Gallery

* i Federagione

» i Tecnid

i Museo

v i Education

-~ Giovani l

soveryle

- Naiond

News

Magiorale Femminile Belgio lialia
Eurcpeo Femminile UL? Olands lalis
Ucraing Iealia Futsal

Nagioralc A ftakia Portogalio
Naiorsle Femeninile U17 Iealia-Inghilt
Nationale A: presentazione di Robertc
Narionsle A: Alleramento del 28 mog
Nagionale A Allenamento del 25 magz
Qualificazioni FWC Russia 2018 ltalls
Mazionale A Svezia - Italla Play Off Mc

Ogni sezione ha una propria mediagallery che andra popolata con i contenuti di riferimento. Nel caso in esempio
Nazionali, bisognera cliccare sulla voce e selezionare la voce Gallery. Il procedimento per la creazione delle

Nazionali

3 Mot
% Delote
1 Sot

) Reload

o
Edecation . Federaion
ImgErovasore - e
asionall . Soseer
Tiesi

singole Gallery & simile a quello gia illustrato per gli articoli.

Content

-® Fis

Home

i'lv >

Federazione

Nazionali

1aaaaaala

Club Hafia
News

Azzri
Azzurre
Futsal

Beach Soccer
Trionf Azzurri

Nazionali in cifre

Museo del Calio

Education

Wl

Shop
Contatti
Aces Media
Sponsar

(E - ]

Mediagallery

Chiditems | Test

~ N

S Nozionale A - Mancini 2018

(=]  Nozionole A Allenamento del 24 m...
(=] Nazionale A Allenamento del 25 m..
= tsracke - akia

=] Nozionale A Svezia Italia Play off M...
(=] Nazionale Futsal Femeninile italia R
=] 120 anni FIGC Mille bambini in pia.
[=] 1120 anni della FIGC celebratiin 1.
[=] 120 anniversario FIGC le celebrazi

[ Nazionale U19 Futsal alia Serbia

Sort &

Last dited Croated by

PRISMADV
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Cliccando su Create Gallery si aprird una pagina, all’interno della quale si dovranno compilare i seguenti campi:

- URL - Enter a Name:
- Data:

- Titolo:

- Sottotitolo

- Abstract

- Testo

I Mazionale A - Mancini 2018

|

Testo | Immagini

Meta  Sidehar Personalizzata  Allegati  Properties  Info

Content

=

2018-05-18 i1 ]

@b Fige
& Home

® Ciear Date

» [ Federazione |'lito|0

» & Mazional

Presentazione di Rabérts Mancini I

Ao oo oo ool B o

Club ltakia
Sottotitolo
MNewrs

Azzurri

Abstract
Azzurre

Futsal

Beach Soccer

Trionfi Azzurri

Nazionali in cifre

Widget Opta

Testo
+ @
+ i
» =
» &
+ [
r @

[i&] Shop

Femminile
Giovani

Tecnici

Museo del Calcio

Education

Eigc / Mazionall / Mediszallery

B f Fomas~ E E 3 E |E T 3 &F

Nazionale & - Mangini 2

Return to list m Save and publish -

Dopo aver compilato questi campi si potra caricare la cartella immagini caricata precedentemente in Media.
Qualora i file fossero gid raggruppati all’interno di una cartella sul desktop sara possibile caricare direttamente la

cartella utilizzando la funzione Drag&Drop.

elog
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“ o

@ Fis
# Home
+ i@ Federazione
= [in] Mazional
v Ciub italia
Mews
Azzueri
Azzure
Futsal

Beach Soccer

1 ol ool ool B oom

Trionfi Azzurri

a2

& Widget Opta
& Mediagallery
[ Calendari

Tifosi

Femminile

Glovani

& E

Tecnici

Museo del Calcio

Education

Shop

E [

Mazionali in cifre

Select media
Upload
Media  +
| |
_ -
|| |
T Femminil
| |
- -
| |
“ [
- -
|| |

Cliccando sulla cartella Nazionali sara possibile visualizzare tutte le sottocartelle e scegliere quella da

pubblicare.

Dopo aver caricato la cartella sara necessario inserire la categoria che si vuole associare alla Gallery. Anche qui,

16

con lo stesso procedimento illustrato per I'inserimento di categorie sulle News, si aprird una schermata con tutte
le categorie create per la sezione.

m e

- @ Fige

# Home

* & Federazione
~ [in] Mazienali
Club Italia
Mews
Azzurrd
Azzurre
Futsal

Beach Soccer

@l ol ol @ ocn By oam

» @ Trionh Azzusi
Mazienali in cifre

Widget Opta

» W Tifosi

» ] Femminile

@ Gioveni

» & Tecnic

* & Museo del Calcio
» @ Education

& Shop

HNazionale A - Mancini 2018

Testo | Immagini  Meta  Sidebar Person;

Cartella Immagini

Categeria I

Nazionale A

Tags

Eiex / Magionali / Mediagallery | Mazionale A - Mancini 2..

2 Allegati  Properties  Info

\

Per inserire una copertina alla Gallery appena creata bisognera spostarsi nel Tab Immagini e selezionare
un’immagine scegliendo quella desiderata dalla cartellina presente in Media.

elog
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a 1 ]

m Content

@ Fic

Federazione
Mazionali
B Club ltakia
News
Azzurri
Azzurre

Futsal

@ i @ B

Beach Soccer
Tricnfi Azzuerd
Mazionali in cifre
Wikiget Opta
Mediagallery

-
B Calendar

Tifosi

Fermminile
Giovani

Tecnicl

Museo del Calcio
Education

Shop

Mazionale A - Mancini 2018

T-.-stcV-.-:;\ Sidebar Personalizzata  Allegati  Properties  Info

Copertina

Interna 1

Interna 2

Interna 3

Eige / Magicnal

Mediaraler

| Creare un video singolo in una mediagallery

¥/ Mazionale A - Mancini 2...

Return to list m Save and publish -

\

17

Il procedimento per creare un video singolo all’interno di una Mediagallery e lo stesso che abbiamo illustrato per

la creazione di una gallery con foto e video. L'unica differenza e nella scelta del file da creare.

Cliccando con il tasto destro accanto ai tre punti della sezione Mediagallery o cliccando su Crea si visualizzano

due opzioni: Gallery e Video Singolo.

Nazionali in cifre
Widget Opta
Mews
= Mediagallery
[B1 Calendari
~ [im Tifosi

Made n Raly

LIl

Con gli azzueri
Community

Membership

o oo oo Wy

Biglictteria

n
z
H

- Mediagallery
+ &) Femminile
» [iE] Giovani
v [i& Tecnici
» @ Museo del Calcio
» i) Formazione ed eventi
[is] Shop
Mediagallery
Contatti

Arca Media

Create

Create an item under Mediagallery

&

Gallery

VideoSingolo

N\

Allegati

5t edit....

Da something else

Form ricerca

Created ...

Actions -

Properties

Docume...
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Dopo aver cliccato sulla voce Video Singolo, si aprird il collegamento alla sezione media dalla quale sara possibile
selezionare il video caricato in precedenza. Una volta selezionato il video e cliccato su Submit, bisognera passare
all’inserimento della copertina nel Tab Immagini, procedimento gia descritto in precedenza.

COME EMBEDDARE UN VIDEO ALL'INTERNO DI UN CONTENUTO

Inserire un video all'interno di un contenuto & semplice e bisogna utilizzare la macro creata appositamente per
I'inserimento dei video.

Posizionando il cursore nel punto d’interesse e cliccando sull’icona Insert Macro avremo una lista di Macro gia
preparate, digitando la KW video nel campo di ricerca si potra visualizzare I . Vedi immagine
sottostante.

Fan Match a genova i Tifosi Azzurri banof  Select macro

| T L
§ £
g
-]
g

Magionali in cifre I video I

L Mews £
& Mediagallery
B Cakndad

«[@ Tifosi

L]

Made in ltaly Testo

Con gh azzurri

n

. Community
+ I Membership

® Bigletieria

& Mediagallery

» [@ Femminile e r

» [ Giovani

» [f@] Tecnici

» [i] Museo del Calcio

* [id] Formazione ed eventi sifensare |

@& Shop

Mediagallery

Contatti 1acro alias

Arca Media x
Canenlta

Partner

Login s

M M 6 g o
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Cliccando sull’icona si aprira un altro tab che permettera di selezionare il video precedentemente caricato nella
sezione Media.

Fan Match a genova | Tifosi Azzurri battos  Select macro

-

EmbedVideoMacro
2 Widget Opta

Video
&, News

PSSR TR
& Mediagaliery oris H
B Calendari i -+

~ & Tifosi i

& Madein ltaly Test ) Lemeemmeeed

&, Conghiazzuri
» @ Community
» @ Membership

€ Biglictteria

& Mediagaliery

» [ia] Femminile
» @ Giovani
fr

v & Tecnici |
» [ Musco del Calcio at '
» i8] Formazione ed event

@ Shop

@ Mediagallery

@ Contatti Y
» B Arca Media = m

Dopo aver cliccato sull’icona Aggiungi si aprira la finestra con i file media tra i quali selezionare il video che si
vuole inserire.

Match a genova | Tifosi Azzurri battoe Select media

Nazionali in cifre

B mmoaooce

Upload

Widget Opta
News Media * Media Gallery |« Tifosi -~ +
Mediagallery
Calendari

~ [ Tifosi i

Made in taly Test

L]

Con gli azzurri

o o e Wy

Community

Membership " .‘

Biglietteria

= Medagallery
» [ Femminile 5 | []

» [i&] Giovani

» @ Tecnici

» @ Museo el Cakio ; -
» [ Formazione ed eventi f -\ N . [ [}
f@ Shop il fom match ki
B Mediagalery oo
& Contatti e —r
» @ AreaMedia Close m
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SEZIONE GIOVANI - TERRITORIO

La sezione Giovani/Territorio & organizzata in maniera leggermente diversa rispetto alle altre sezioni in modo tale da
permettere |'accesso di ogni regione alla sua sezione dedicata. Accedendo con le proprie credenziali, ogni territorio
avra accesso alla sua pagina dedicata che contiene informazioni come indirizzo, contatti telefonici e staff.

In questa sezione sara possibile modificare i dettagli semplicemente compilando i campi.

+ B f Feunues. E E 3 OE E 3 3 £ B2 O =

Coondisatess: Cirks Cotasis - Lomyun B
Segretasten ive Masens - paaiicanscs@liec s - woasowiBiioeis

Dopo aver compilato i campi € consigliato salvare prima di procedere con la pubblicazione. Per farlo sara necessario
cliccare sulla freccetta accanto la voce Salva e Pubblica: comparira un menu a tendina con due opzioni Salva e Salva e
invia per approvazione (sara il responsabile della divisione Giovani a ricevere notifica e a procedere con la validazione

Informazioni | Testo Mavigazione Meta Sidebar Personalizzata Allegati  Proprietda =

Content

Titolo Coordinamento Federale 5GS Basilicata
- Regione *
Rer
* &
. Indirizzo Viale del Basento 118, 85100 Potenza
» & Basilicata
. Telefono 0971471111
» & Basilicata Fax 0971472091
B News
(B Agenda attivita Mail basilicata.sgs@fgc.it
Sito Web
Facebook

www.facebook.com/basilicatafige/

Instagram
Salva e invia per approvazione

Twitter =i

Basilicata Anteprima Salva e pubblica =~
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pre pubblicazione). Dopo aver salvato sara possibile cliccando su Anteprima visualizzare la resa della pagina sui diversi
dispositivi. Si rimanda alla sezione del manuale inerente le funzioni generali di Preview e Opzioni di salvataggio.

INSERIMENTO NEWS

All'interno di ciascun territorio ci sara la cartellina ove sara possibile inserire le news di riferimento del
territorio. Nell’esempio sottostante della Basilicata.

Per creare una nuova News sara necessario sara possibile cliccare sul pulsante Crea NewsTerritorio (Img.1) o cliccare
con il tasto destro del mouse sulla voce News e si aprira una finestra con differenti voci. Bisognera scegliere la voce

(Img.2).
- ==
Child items | Teste Navigaziens Meta Sidebar Personalizzata  Allegati  Proprietd  Info
Content Crea NewsTerritorio =
T Nome Data * Ordina Ultima... Creato..  Tipodi..
- @
. 2018-10 ] 2018-10 domenic
v B Basilica
= & Basilicata
B Agenda attivits
Basllicata / News Salva e pubblica -
€ itumbaccy £/ content/content/ sd /230 dectype=n ews Ter Aonofc eate=true |mg_ 1

Meta Sidebar Personalizzata Allegati  Proprieta Info

Content + Crea =
X Cancella
& ¥ agosta Datav  Ordina Ultima..  Creato..  Tipodi
v @& T Copia B
| Ordina
Pubblica

Invia per la pubblicazione

ipe

Permessi

v & Basilicata

B Asgenda attivita

A

Notifiche

Invia per la traduzione

J

Aggiorna nodi

< Find and Replace

mg.2
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Dopo aver cliccato su Crea o Crea NewsTerritorio si aprira una schermata che dovra essere compilata per poter creare
la news.

Nel campo evidenziato in rosso andra inserito il titolo della news evitando i caratteri speciali, onde evitare che
vengano generate delle URL non parlanti o che il link risulti rotto.

Nel campo data, obbligatorio, andra inserita la data della news.

Il € il campo dedicato alla news che verra visualizzato dall’'utente nel portale web.

Il campo Sottotitolo se compilato verra visualizzato sul portale. Il campo abstract se lasciato vuoto sara compilato in
automatico con la prima parte della news.

Nel campo testo deve essere inserito il corpo del testo della news. All'interno del testo possono essere inserite anche
immagini interne al testo o link a pagine interne al sito o link esterni.

Importante per favorire I'esperienza dell’'utente e I'inserimento della categoria.

s B f Foncei. £ B @ E = 3 @ 5 2 O =

]

e (Ol - | it |

L’editor di testo e simile al word e le sue funzionalita sono illustrate nel manuale generico del nuovo portale della
FIGC.

Per inserire delle immagini all’'interno del testo bastera posizionare il cursore del mouse nel campo testo e cliccare
sulla voce Insert Macro. Come vedere dagli screenshot sottostanti.

eLog St




Prova

Testo | Immagini

m Content

= Testo
M
* B Bas
~ & Basilicata
B News I

— -
E¥ Agenda attivith

Categoria

Meta

Sidebar Personalizzata  Allegati  Progeietd  Info

Fomattazioni » & = = £ E 3 3 & @

Basilicata | Mews | Prova

Notizie regionali 5G5 B

Return to list m r jva & pubbl -‘.

Testo

~ & Balicata
B News I
[B] Agenda attivith

Categoria

g /e Fige. itfumbraco,

Select macro

= 1
B

FigelmmagineinTesta

\

\

Bisognera cercare la macro creata appositamente per le immagini interne al testo. Una volta trovata e selezionata la

macro FigclmmagineTesto, si aprira la schermata che segue dalla quale sara possibile selezionare I'immagine.

elog
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[ ] D@ wfigeit

Content

|

~ @ Baslicata I
B MNews
[ Agenda attivita

geit

umbraco/

Categoria

- bracors .

Select macro

FigclmmaginelrnTesto

Immagine

¥ n @D =

Chiudi m

Si aprira una schermata uguale a quella che vedete nell'immagine sottostante. Cliccando sul simbolo

+ . N
st verra

indirizzati nella sezione Media dedicata al territorio (nel nostro esempio la Basilicata). Dove saranno presenti due

24

diverse cartelle una dove dovranno essere caricati i documenti (che potranno essere inseriti come allegati alla news) e

le che corredano la news.

n Content
"
*» @ Basilicata
I * = Basiicata |
—
B News
B Agenda attivits
Categoris

Select media

Basilicata < +

o |

Carica

w

SOl suomit |

Qualora il file di interesse sia gia presente all’'interno della parte Media di Umbraco bastera cercare il file, selezionarlo

e cliccare su Submit, altrimenti sara possibile caricarlo cliccando sul pulsante Carica o utilizzando la funzione

elog
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Drag&Drop. L'immagine sara posizionata a sinistra, ma sara possibile allinearla a destra attivando la spunta come
nelllimmagine sottostante.

n = -
Content
FigclmmaginelnTesto

- Immagine

Destra

I - & Baslicata | ¢

B News

B Agenda attivita

RN submic |

Prima di passare al Tab Immagini per I'inserimento della copertina sara necessario inserire la categoria. Per farlo
bastera cliccare su Aggiungi e scegliere la categoria alla quale appartiene la news appena inserita.

Categoria Aggiungi

Per I'inserimento degli allegati bastera spostarsi nel Tab Allegati.

| TAB ALLEGATI
Il gestionale permette inoltre di allegare documenti, creare collegamenti con pagine interne al sito stesso o con
pagine esterne al sito. Per farlo bisognera spostarsi nel tab Allegati.
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MNews Prova Femminile

Testo Immagini  Meta  Sidebar Personalizzata | Allegati JProperties  Info

Allegati

Content

@ Fige
& Home +

» & Federazione

i Mazionali
im| Tifosi \

~ lim| Femminile I

La divisione

Competizioni

B @ @

Mews
Comunicati

La struttura periferica

| [IS I |

Mediagallery
v & Giovani
» & Tecnid
¢ @ Museo del Caldio
v [i] Education

[ Shop
Contatti

r B Area Media d "

N

Cliccando sul simbolo +, contrassegnato anche dalla dicitura Add Content, si aprira una schermata come quella
sottostante, nella quale sara possibile inserire un titolo e un testo per ogni allegato prima di scegliere il
documento presente tra i file sul gestionale o trascinarne uno grazie alla funzione Drag&Drop illustrata poc’anzi.
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+ @ LaStoeia

Mllegari
+ @ Mission e Governance mem 1 \ 0+
* @ Trsparerza

B 8ind o B 7 Poms- E B 3 E E 0 8 # @ T &

v =n
Testn  Mavigarione  Meta  Sidebar Personalizzats | Mllegati | Widget Properties  Info

B Disposision general Titolo. I,. 2.1l bilanclo inbegratn dell‘anno 2011

dligs 231 2001

B Rapporto di attivits
@ Budget

@ ReponCalio

@ Bilncio Integrato
B Conto economico Caldo ftalians
B Bondici para

B Dot procusateni sportiv

B Lavoraconnol

Comuricati Ufficiak

Norme

Campionati Nazianah

Haws

(R R

Mediagaliery

» B Masionak

-

@ Femminile

v @] Giovani Mllegati

1 Bilanco Integrato - Vierslone italiana - 2004
VB ecrikl ek 109 isacc, ieegratn, 2015, L

B Museo del Caldie )| B.ium.o..r.wy.:u = vyu?‘\: |-.,|m, 2016

| Formazions ed eventi
&l Shop
& Medagallery = Video - Bilancic integrata 2016 versions
inglese v '
T Contatti & eskrarens mesiassbors s eSS0l
Area Media

B Partner

Per accedere alla sezione Media sard necessario scorrere fino infondo alla schermata che si apre, una volta aver
cliccato sul simbolo +, per trovare il bottone Select Media.

Il funzionamento di caricamento degli allegati funziona in maniera uguale a quello illustrato per I'inserimento delle
copertine.

Qualora si volesse aggiungere come approfondimento di un articolo una pagina gia creata all’interno del sito
bisognera usare il campo . Per scegliere la pagina & possibile digitare il titolo all’interno del tab
recante la dicitura Type to search o cliccare sulla freccetta accanto a FIGC per navigare la struttura ad albero del
sito e scegliere la pagina desiderata.

E possibile aggiungere anche un collegamento ad un sito esterno: per farlo bisognera copiare e incollare la URL
del sito desiderato nel campo Link e scrivere il titolo, nel campo Titolo, che sara visualizzato al passaggio del
mouse, lato front-end.

Per dare la possibilita di creare blocchi di allegati differenti, una volta aggiunti i documenti inerenti il bilancio
integrato del 2017 ad esempio.
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@ Figc

& Home

. E Federazions
v Masionali

Tifcsi

La divsione
Competiziani

I &, News |

Comunicati

La struttura periferica

Mediagaliery

L[]

* ia] Giorvani
v @ Tecnic
* & Museo ddl Calcio
v+ §§] Education
7 shop

Contatt

Area Media
Sponsor

Login
Registerser Light
ConfwmEmail

RegisterUserFul
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UserProfile

E ChangePassword
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Select link

Lini

Qury String

Deserigions . [ Link itk

Target

Link to page

@ Fige
Federagione
Tecnici
Gaovans

' Education
Museo del caldie

v Geners
Fermmimile

MNazional

\ + i Calendar
Link to media

o

Lato front-end i diversi tipi di approfondimenti saranno identificati da icone personalizzate a seconda che si tratti
di un documento in allegato, di una pagina interna al sito o di un link ad un sito esterno.

Questa funzionalita permette di aggiungere piu allegati all'interno dello stesso blocco o di creare diversi blocchia
quali sara possibile assegnare titolo e testo. Cliccando sul simbeloe + si aprira una schermata che funziona in

modo analogo a quello appena descritto.

Cliccando su Sumbit si confermeranno gli allegati inseriti.

L’'ultimo passaggio utile per completare I'articolo € I'inserimento della Macro creata appositamente per gli allegati
allinterno del testo. Per farlo bastera posizionare il cursore del mouse nel luogo in cui si vogliono posizionare gli
allegati, dopo bisognera cliccare sull’icona Insert Macro, e come potete vedere dallo screenshot sottostante, si

aprir@ una finestra.

Serie A
Testo
Media
Testo

s FFRFRRRFRERRERD

ica anti a venerdi ica R Chievo Vierona

debar Personalizzata Allegati  Properties  Inf \

6 7 Fomis. ® = 3 = = 3 A & ® wfo |
e woae
Grande attesa per |3 prima geornata del Camplonato di Serie A Femminile. Si paTOTd TOTT T lorenting

Wwomens'-Mozzanica, che sard anticipata 3 venardi 21 settambre (ore 135 - Stadio Gino Bozd), mentra
Juventus-Chievo Verona & stata posticipata a domenica 23 settembre (ore 12.30 - Juventus Training
Center, Vinevo). Il match tra Sassuclo e Roma, in programma sabato 22 settembre (ore 15), si
giochera allo Stadic Comunale & San Paclo D'Enza (RE)

La FIGC ha comunicato anche altre due variazioni relative alls 22 giornata dei Gironi Eliminatori di
Coppa Itaka: il match tra Arezzo e Castelvecchio, in programma domenica 23 settembre (ore 15), si
disputera allo Stadio Comunale Santa Luca di Marciano della Chiana (AR), mentre |a sfida tra Lazio
Women @ Roma XIV Decimoquarto sl glochera alle ore 18 presso | Campo Maurizio Melll di Roma.
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. & Femeinile Fiorentina-Mozzan t omeni Select macro

Media

Federazione o 5, o

MNazional

2]

Tifosd

- R <

Teenici

Museo
Eus aticn o T o

Document = .

» @ Media Gallery

* il Sponsor - o s

* @l Loghi FigeLo FigtMeCormeanolagitan:
» B Ara Media

il ImgPrevissrie

T - L -
s o L

stic: FagchicCommeatott
s o e

Si aprira una schermata con le macro realizzate, bisognera scegliere Box allegati, come evidenziato dall'immagine
sottostante e cliccare su Submit.
Una volta confermata I'operazione saranno visibili gli allegati inseriti nel campo Allegati.

Serie A Femminile Fiorentina-Mazzanica anticipata a venerdi domenica Juventus-Chievo Verona

Testo | Immagini Meta Sidebar Personalizzata Allegati Properties Info

Content
® = Testo < B f Fomasy = = = = E B 2 £ @ I &
- igc
4 Home Grande attesa per la prima giornata del Campionato di Serie & Femminile. Si partira con Fiorentina

Womens'-Mozzanica, che sara anticipata a venerdi 21 settembre {ore 15 - Stadio Gino Bozzi), mentre

Juventus-Chievo Verona & stata posticipata a domenica 23 settembre (ore 12.30 - Juventus Training

» [ Mazionali Center, Vinove). Il match tra Sassuole e Roma, in programma sabato 22 settembre (ore 15), si
giechera allo Stadio Comunale di San Pacle D'Enza (RE).

» [im] Federazione

» [im] Tifosi
. La FIGC ha comunicato anche altre due variazioni relative alla 22 giornata dei Gironi Eliminatori di
[w] Femminile Coppa Italia: il match tra Arezzo e Castelvecchio, in programma domenica 23 settembre (ore 15), si
v 8 Ladivisione disputera allo Stadio Cemunale Santa Lucia di Marciano della Chiana (AR), mentre la sfida tra Lazio

Women e Rema XIV Decimoguarto si giochera alle ore 18 pressc il Campo Maurizie Melli di Roma.
» @ Competizioni

Leggi la Circolare
@&. Comunicati

B Lastruttura periferica

& Mediagallery Circolare n. 4 - Variazioni gierno, campo e orario delle gare di sabato 22 settembre
* [ Giovani 19 settembre 2018
» [im Tecnici

» [ Museo del Calcio
» [ Education

[@® Shop
L'articolo creato € ora pronto per la pubblicazione.

Per essere soddisfatti e sicuri della resa del contenuto creato, su qualsiasi tipo di dispositivo, Umbraco offre una
feature utile all’editor: la Preview.

In questo modo sara possibile vedere la resa del contenuto creato su diversi dispositivi prima di procedere con la
pubblicazione.

Cliccando sul comando Save, presente quando si clicca sulla freccetta accanto al comando Save & Publish, sara
possibile salavare I'articolo e vedere la Preview prima di procedere con la pubblicazione.

eLog St




Content

#& Home

v [§ Federazione

* fim Tifosi

I =& Femminile
3

T Ladnisione
+ @ Compctizioni
. Comunicati
T Lastruttura pertessca
& Mediagaliery

Giowani

Tecnici

Muses del Caleio

Education

Shop

Canzaei

Ares Medis

Sponsor

[}

Lagn
RegisterUserLight

ConfirmEmai
RegisterUserFull
UserProdile

ChangePassword

1a@@ma

FeguestResetpassworg

Testo w B f Fomats- E E 3 = i F A L B T ow

Brova Prova Prova Prova Prova

Categoria

Cakio +15 Femminile

Nell'ottica del sistema multi-device, Umbraco permette di visionare la modalita nella quale i contenuti sono
visualizzati sui diversi dispositivi; il redattore grazie a questa funzione puo infatti controllare gli elementi prima

della pubblicazione.

Prima di pubblicare la news sara necessario spostarsi nel tab Copertina e selezionare una foto che verra visualizzata

nell’elenco e all’'interno della pagina. Per farlo basta seguire il procedimento illustrato qui di seguito: Cliccare sul

simbolo +.

= Basilicata

B News

Agenda attivits

rE Lomoaron
hitps/ fwve i it/ uenbraco/®

Enter a name
Testo | Immagini ] Meta  Sidebar Personalizzata  Allegati  Properties  Info

Save and publish =

Si aprira una finestra che rimandera I'utente alla sezione media dalla quale sara possibile:

elog
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- Selezionare un’immagine gia caricata in precedenza
- Caricare cliccando sul tasto Upload o utilizzando la funzione Drag&Drop.

INSERIMENTO AGENDA ATTIVITA

Il procedimento d’inserimento degli eventi in agenza di ciascun territorio ha un processo di funzionamento simile a
quello di inserimento delle news, soprattutto nel processo di creazione di un nuovo evento. Cambia la schermata.
Spostandosi nella voce Agenda Attivita potra essere creato un nuovo evento con lo stesso procedimento illustrato per
la creazione delle news. Dopo aver cliccato su Crea Agenda apparita la schermata che vedete nello screenshot
seguente questo sottostante.

R

Childitems Testo Mavigazione Meta Sidebar Personalizzata Allegati  Formricerca  Proprieta  Info

Crea Agenda

O Nome ‘ Data * Ordina Ultima m. Creato da Tipo did..

[2) prova agenda 20181016 € 201810-2  Flavia Tave

Bsilcata | Agends attivits mm

Per la compilazione della scheda possiamo seguire gli stessi procedimenti illustrati per le news. In questa pagina pero
sara possibile inserire Data inizio evento e , eventuali note e un testo di presentazione.
Nell’agenda non abbiamo I'immagine di copertina, poiché I’elenco viene visualizzato sul portale in maniera diversa
rispetto agli eventi.
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— prova agenda
Content
n Data 2018-10-16 =
3 % Riwond data R
-
& .
Data Fine 2016-10-26 =
. % Rimuoed data
» @ Basilicata
. Categoria Aggiungi

' N

» & Basllicata Titolo prova agenda
B Mews \
—
I Bl Agenda attivita | Luoge rorma
Orario 12:00
Note note
Tevlo v o B I Fomattwioni- E E = E jE &
o] o

Basicats | Agonda attivith | prova agonds

3 F =

INSERIMENTO COMUNICATI

Ogni territorio ha anche la possibilita di inserire comunicati. Per farlo bastera recarsi nella cartellina con il nome

Comunicati e seguire il procedimento di creazione di un nuovo item della lista illustrato per news e agenda.

Sara possibile cliccare con il tasto destro sulla voce Comunicati e selezionare la voce Documento, come potete vedere

dall'immagine sottostante o cliccare su Crea Documento, come potete vedere dall'immagine successiva.

eLog

sliegati  Form ricerea  Proprietd  Info
Crea 3l Comunicati -
D Documents \
@ Basilicata
* & Basilicata
B News "
ec
nda attivits
[ | stemsis -
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] =3
Childitems | Testo Mavigarione Meta  Sidebar Personalizzata  Allegati  Formricerca  Proprietd  Info

Content Crea Documento .

B News
No content has been added
Bl Agcnda attivits
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Aliegati Agghungl

Nel campo in alto andra inserito il titolo del comunicato che andra a costituire la URL della pagina. Valgono le regole
illustrate in precedenza.

Segue la che verra selezionata cliccando sull’icona accanto il campo vuoto. A seguire il eun

campo vuoto per l'inserimento del . Si consiglia per le regole dell’indicizzazione di inserire una breve descrizione
del contenuto del comunicato.
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Il comunicato andra inserito cliccando sul tasto Aggiungi accanto la voce Allegati.
Cliccando su Aggiungi apparira una finestra, come quella che vedete nello screeshot, bisognera cliccare su Select
media e si aprira la sezione Media con le due cartelle di riferimento Documenti e Immagini news del territorio di

riferimento.
ato Prava Select link
Query String
=
= Titalo del Link
Target
] Opens the inked document in a new windaw or tab
* & Bxsiicata
Bl News Link to page
B Agenda anivita

» & Bailicata

Link to media

\ et [P0

Una volta scelta la cartella Documenti sara possibile caricare il comunicato cliccando sul tasto Carica o utilizzando la

funzione Drag&Drop sara possibile trascinare il documento all’interno della
(vedi immagine sottostante).

Matera - Comanicata P Select media

E Content T Casica

Basilicata  Documenti 4

& Basilcata
B News
BB Agenda attivita

oo [0
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Una volta trascinato il documento apparira una finestra con i diversi tipi di file che & possibile creare, bisognera
scegliere I'opzione File e il documento verra caricato e avra una spunta verde sopra. Cliccando su Submit il pdf sara
caricato all'interno della pagina. Qualora volessimo modificare il titolo del pdf si potra farlo all’interno del campo
identificato con la voce Titolo del Link, come si pud evincere dallo screenshot successivo a questo.

to Pr Select media

Basibcata | Documenti 4

* @ Baslcaa

B News
B Agenda attivith
3 Comunicati |
> |
Select link
Content . Link -
’ - o ) ' Query String
v @ B \ Titoko del Link
- comunicato_prova pdf
~ & Baslcata Target
i 0] Opsens the linked docurnent in a new window or tab
B Agenda attivita
I ol Sonwic I Link to page
@ Basilicats
Link to media ”
ons [0
Una volta terminate le modifiche sara necessario cliccare su Ora sara possibile cliccare su Salva o Salva e invia

per la pubblicazione e visualizzare la Preview o procedere direttamente con la pubblicazione cliccando su Salva e
Pubblica.
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