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SEZIONE GIOVANI - TERRITORIO 
La sezione Giovani/Territorio è organizzata in maniera leggermente diversa rispetto alle altre sezioni in modo tale da 

permettere l’accesso di ogni regione alla sua sezione dedicata. Accedendo con le proprie credenziali, ogni territorio 

avrà accesso alla sua pagina dedicata che contiene informazioni come indirizzo, contatti telefonici e staff.  

In questa sezione sarà possibile modificare i dettagli semplicemente compilando i campi.

 
 

Dopo aver compilato i campi è consigliato salvare prima di procedere con la pubblicazione. Per farlo sarà necessario 

cliccare sulla freccetta accanto la voce Salva e Pubblica: comparirà un menu a tendina con due opzioni Salva e Salva e 

invia per approvazione (sarà il responsabile della divisione Giovani a ricevere notifica e a procedere con la validazione 
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pre pubblicazione). Dopo aver salvato sarà possibile cliccando su Anteprima visualizzare la resa della pagina sui diversi 

dispositivi. Si rimanda alla sezione del manuale inerente le funzioni generali di Preview e Opzioni di salvataggio.  

 

INSERIMENTO NEWS 

 

All’interno di ciascun territorio ci sarà la cartellina News ove sarà possibile inserire le news di riferimento del 

territorio. Nell’esempio sottostante della Basilicata.  

Per creare una nuova News sarà necessario sarà possibile cliccare sul pulsante Crea NewsTerritorio (Img.1) o cliccare 

con il tasto destro del mouse sulla voce News e si aprirà una finestra con differenti voci. Bisognerà scegliere la voce 

CREA (Img.2). 

Img. 1 

Img.2 
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Dopo aver cliccato su Crea o Crea NewsTerritorio si aprirà una schermata che dovrà essere compilata per poter creare 

la news.  

Nel campo evidenziato in rosso andrà inserito il titolo della news evitando i caratteri speciali, onde evitare che 

vengano generate delle URL non parlanti o che il link risulti rotto.  

Nel campo data, obbligatorio, andrà inserita la data della news.  

Il campo titolo è il campo dedicato alla news che verrà visualizzato dall’utente nel portale web.  

Il campo Sottotitolo se compilato verrà visualizzato sul portale. Il campo abstract se lasciato vuoto sarà compilato in 

automatico con la prima parte della news.  

Nel campo testo deve essere inserito il corpo del testo della news. All’interno del testo possono essere inserite anche 

immagini interne al testo o link a pagine interne al sito o link esterni.  

Importante per favorire l’esperienza dell’utente è l’inserimento della categoria.  

 

L’editor di testo è simile al word e le sue funzionalità sono illustrate nel manuale generico del nuovo portale della 

FIGC.   

Per inserire delle immagini all’interno del testo basterà posizionare il cursore del mouse nel campo testo e cliccare 

sulla voce Insert Macro. Come vedere dagli screenshot sottostanti.  
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Bisognerà cercare la macro creata appositamente per le immagini interne al testo. Una volta trovata e selezionata la 

macro FigcImmagineTesto, si aprirà la schermata che segue dalla quale sarà possibile selezionare l’immagine.  
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Si aprirà una schermata uguale a quella che vedete nell’immagine sottostante. Cliccando sul simbolo si verrà 

indirizzati nella sezione Media dedicata al territorio (nel nostro esempio la Basilicata). Dove saranno presenti due 

diverse cartelle una dove dovranno essere caricati i documenti (che potranno essere inseriti come allegati alla news) e 

le immagini che corredano la news.  

 

Qualora il file di interesse sia già presente all’interno della parte Media di Umbraco basterà cercare il file, selezionarlo 

e cliccare su Submit, altrimenti sarà possibile caricarlo cliccando sul pulsante Carica o utilizzando la funzione 
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Drag&Drop. L’immagine sarà posizionata a sinistra, ma sarà possibile allinearla a destra attivando la spunta come 

nell’immagine sottostante.  

 

Prima di passare al Tab Immagini per l’inserimento della copertina sarà necessario inserire la categoria. Per farlo 

basterà cliccare su Aggiungi e scegliere la categoria alla quale appartiene la news appena inserita.  

 

Per l’inserimento degli allegati basterà spostarsi nel Tab Allegati.  
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Prima di pubblicare la news sarà necessario spostarsi nel tab Copertina e selezionare una foto che verrà visualizzata 

nell’elenco e all’interno della pagina. Per farlo basta seguire il procedimento illustrato qui di seguito: Cliccare sul 

simbolo +.

   
Si aprirà una finestra che rimanderà l’utente alla sezione media dalla quale sarà possibile: 
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- Selezionare un’immagine già caricata in precedenza 

- Caricare cliccando sul tasto Upload o utilizzando la funzione Drag&Drop.  

INSERIMENTO AGENDA ATTIVITÀ 

Il procedimento d’inserimento degli eventi in agenza di ciascun territorio ha un processo di funzionamento simile a 

quello di inserimento delle news, soprattutto nel processo di creazione di un nuovo evento. Cambia la schermata.  

Spostandosi nella voce Agenda Attività potrà essere creato un nuovo evento con lo stesso procedimento illustrato per 

la creazione delle news. Dopo aver cliccato su Crea Agenda apparità la schermata che vedete nello screenshot 

seguente questo sottostante.  

 

Per la compilazione della scheda possiamo seguire gli stessi procedimenti illustrati per le news. In questa pagina però 

sarà possibile inserire Data inizio evento e Data fine evento, orario, eventuali note e un testo di presentazione. 

Nell’agenda non abbiamo l’immagine di copertina, poiché l’elenco viene visualizzato sul portale in maniera diversa 

rispetto agli eventi.  
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INSERIMENTO COMUNICATI 

Ogni territorio ha anche la possibilità di inserire comunicati. Per farlo basterà recarsi nella cartellina con il nome 

Comunicati e seguire il procedimento di creazione di un nuovo item della lista illustrato per news e agenda.  

Sarà possibile cliccare con il tasto destro sulla voce Comunicati e selezionare la voce Documento, come potete vedere 

dall’immagine sottostante o cliccare su Crea Documento, come potete vedere dall’immagine successiva.  
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Nel campo in alto andrà inserito il titolo del comunicato che andrà a costituire la URL della pagina. Valgono le regole 

illustrate in precedenza.  

Segue la data che verrà selezionata cliccando sull’icona accanto il campo vuoto. A seguire il titolo del comunicato e un 

campo vuoto per l’inserimento del testo. Si consiglia per le regole dell’indicizzazione di inserire una breve descrizione 

del contenuto del comunicato.  
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Il comunicato andrà inserito cliccando sul tasto Aggiungi accanto la voce Allegati.  

Cliccando su Aggiungi apparirà una finestra, come quella che vedete nello screeshot, bisognerà cliccare su Select 

media e si aprirà la sezione Media con le due cartelle di riferimento Documenti e Immagini news del territorio di 

riferimento.  

 
Una volta scelta la cartella Documenti sarà possibile caricare il comunicato cliccando sul tasto Carica o utilizzando la 

funzione Drag&Drop sarà possibile trascinare il documento all’interno della sezione evidenziata dal box giallo  

(vedi immagine sottostante). 
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Una volta trascinato il documento apparirà una finestra con i diversi tipi di file che è possibile creare, bisognerà 

scegliere l’opzione File e il documento verrà caricato e avrà una spunta verde sopra. Cliccando su Submit il pdf sarà 

caricato all’interno della pagina. Qualora volessimo modificare il titolo del pdf si potrà farlo all’interno del campo 

identificato con la voce Titolo del Link, come si può evincere dallo screenshot successivo a questo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

Una volta terminate le modifiche sarà necessario cliccare su Submit. Ora sarà possibile cliccare su Salva o Salva e invia 

per la pubblicazione e visualizzare la Preview o procedere direttamente con la pubblicazione cliccando su Salva e 

Pubblica. 


